Zarządzenie nr 131/2022
Prezesa i Dyrektora Sądu Rejonowego dla Warszawy–Śródmieścia w Warszawie z dnia  7 listopada 2022 roku

w sprawie organizacji systemu monitoringu wizyjnego w Sądzie Rejonowym dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie 
Na podstawie art. 21 § 1 pkt 1, art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1, art. 54ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 2020 roku, poz. 2072 ze zmianami), w związku z § 30 ust. 1 pkt 6 oraz § 31 ust. 2 i 5 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2019 roku Regulamin urzędowania sądów powszechnych ,  (Dz.U. z 2021 roku, poz. 2046 tj. z dnia 13 października 2021 roku), art. 5a ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym (Dz.U. z 2021 roku, poz. 1933 ze zmianami), art. 22² §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r Kodeks Pracy (Dz.U. z 2022 roku, poz. 1510 ze zmianami) zarządza się, co następuje :
Zważywszy na fakt, że:

1. Sąd Rejonowy dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie, reprezentowany przez Prezesa lub Dyrektora, jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego w zakresie, w jakim realizuje swoje zadania samodzielnie lub współadministratorem danych osobowych w zakresie zadań realizowanych wspólnie z Sądem Rejonowym dla m.st. Warszawy w Warszawie;

2. Sąd Rejonowy dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie jest administratorem przedmiotowego systemu monitoringu wizyjnego, zwanego dalej Systemem,

ustala się następującą organizację systemu monitoringu wizyjnego w Sądzie Rejonowym dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie.
Zakres i sposób działania monitoringu
§1
1. Monitoringiem objęte są obszary pozostające w faktycznym zarządzie Sądu Rejonowego dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie, realizowanym samodzielnie lub we współdziałaniu z Sądem Rejonowym dla m.st. Warszawy w Warszawie będącym użytkownikiem części nieruchomości. 

2. Zarządzenie nie reguluje kwestii funkcjonowania lokalnych systemów monitoringu wizyjnego wdrożonych i zarządzanych przez współużytkowników budynku. 
3. System monitoringu wizyjnego obejmuje terytorialnie obszar całej nieruchomości zlokalizowanej w Warszawie, przy ul. Marszałkowskiej 82, a w szczególności:

1) wejścia i wjazdy umożliwiające dostęp do budynku;

2) korytarze oraz klatki schodowe;

3) obszar na zewnątrz budynku wzdłuż jego fasady;

4) dziedziniec wewnętrzny oraz parking podziemny;
5) pomieszczenia Biura Obsługi Interesantów oraz Czytelni Akt.

4. Zasięg kamer umieszczonych na zewnątrz budynku ogranicza się do terenów wzdłuż fasady budynku, bez rejestracji budynków sąsiadujących z budynkiem sądu.
5. Monitoring funkcjonuje całodobowo.
6. Rejestracja nagrań w systemie monitoringu realizowana jest w układzie ciągłym, a okres archiwizacji uzależniony jest od możliwości technicznych i wynosi od 7 do 30 dni. 
7. Nagrania są na bieżąco nadpisywane nowymi.
8. System monitoringu składa się z:

1) kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz i na zewnątrz budynku;
2) rejestratorów umożliwiających rejestrację i zapis obrazu na nośnikach fizycznych;
3) oprogramowania umożliwiającego w szczególności zapisywanie, przeglądanie, udostępnianie i usuwanie nagrań z zarejestrowanych zdarzeń i osób;

4) serwerów;

5) monitorów pozwalających na podgląd rejestrowanych zdarzeń.

9. Rejestracji i zapisowi na nośniku podlega wyłącznie obraz.

10. System jest zsynchronizowany z serwerami Sądu. Za prawidłową synchronizację odpowiada konserwator systemu w uzgodnieniu z Oddziałem Informatycznym. 
Cele stosowania monitoringu
§2
Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczeństwa osób i ochrony mienia,  w szczególności:

1) zapewnienie bezpieczeństwa osób znajdujących się na terenie budynku poprzez umożliwienie ochronie sądu szybkiej i sprawnej reakcji na zdarzenia zagrażające zdrowiu lub życiu tych osób;

2) zapewnienie bezpieczeństwa mienia osób przebywających na terenie budynku
 oraz mienia stanowiącego własność Skarbu Państwa;
3) ochrona przed nieuprawnionym dostępem do informacji będących w posiadaniu sądu;

4) podejmowanie działań w celu zapobieżenia lub ograniczenia zdarzeń stanowiących zagrożenie dla osób lub mienia, a w przypadku ich wystąpienia, podjęcie działań zmierzających do wykrycia sprawców naruszenia prawa w budynku sądu lub jego pobliżu. 
Oznaczenie obszaru monitorowanego

§ 3
1. Strefy objęte działaniem monitoringu są oznakowane stosownymi piktogramami wraz
 z informacją o zakresie stosowania monitoringu oraz administratorze danych przetwarzanych w systemie.

2. Obowiązek informacyjny wobec osób, których dane dotyczą, jest realizowany
 za pośrednictwem strony internetowej Sądu oraz w Biurze Obsługi Interesantów.
Dostęp do nagrań
§ 4
1. Rejestratory wraz z monitorami zapewniającymi podgląd obrazu z kamer w czasie rzeczywistym, znajdują się w pomieszczeniach Sądu, do których dostęp posiadają pracownicy ochrony, osoby realizujące w tym pomieszczeniu czynności służbowe,
np. Zespół Kierowania Ewakuacją (w trakcie ewakuacji), a także Prezes, Wiceprezes, Dyrektor, Inspektor Ochrony Danych, Administrator Systemów Informatycznych, kierownik Oddziału Gospodarczego oraz inne osoby upoważnione przez Administratora.

2. Dostęp do przechowywanych nagrań posiadają: Prezes i Dyrektor Sądu oraz osoby upoważnione przez Administratora.
Zabezpieczanie kopii nagrania

§5
1. Wnioski w przedmiocie zabezpieczenia nagrania z systemu monitoringu wizyjnego należy składać w formie pisemnej za pośrednictwem Oddziału Gospodarczego. Wniosek powinien zawierać:

1) precyzyjne określenie miejsca, dat i godzin monitorowanego obszaru,
2) cel, dla którego nagranie winno zostać zabezpieczone,
3) podpis osoby składającej wniosek.

2. Polecenie zabezpieczenia nagrań mogą wydać: Prezes lub Dyrektor w ramach realizowanych zadań. Polecenie może zostać wydane w skutek złożonego wniosku bądź
z urzędu. 
3. W sytuacji braku możliwości uzyskania stanowiska osób, o których mowa w ust. 2 oraz ryzyka utraty nagrania stanowiącego przedmiot wniosku polecenie zabezpieczenia może wydać Kierownik Oddziału Gospodarczego. 

4. Osoba wnioskująca o zabezpieczenie nagrania jest informowana o sposobie rozpoznania wniosku. W przypadku zabezpieczenia nagrania, dodatkowo informuje się ją o terminie zniszczenia nagrania w przypadku braku stosownego wniosku ze strony uprawnionego organu.

5. Osoba sporządzająca kopię nagrania oznacza ją w sposób trwały następującymi danymi: okres, którego dotyczy nagranie (data i przedział czasowy), źródło danych (oznaczenie numeru kamery bądź podanie jej lokalizacji) oraz data sporządzenia kopii. 

6. Wnioski, o których mowa w ust. 1 przechowuje się w Oddziale Gospodarczym.
7. Zabezpieczona kopia jest przechowywana w Oddziale Gospodarczym nie dłużej
niż 3 miesiące od daty doręczenia pisma, o którym mowa w ust 4. W przypadku braku wniosku organu uprawnionego lub zaakceptowanego wniosku, o którym mowa w ust. 8, sporządzona kopia podlega zniszczeniu.

8. W wyjątkowych sytuacjach, za zgodą Prezesa lub Dyrektora, okres przechowywania kopii nagrania o którym mowa w ust. 7 może ulec wydłużeniu na czas do 12 miesięcy od wpływu wniosku o przedłużenie okresu przechowywania. Wnioski w tym zakresie należy składać za pośrednictwem Oddziału Gospodarczego tut. Sądu.
9. Kierownik Oddziału Gospodarczego lub osoba przez niego upoważniona nie rzadziej 
niż raz na 3 miesiące dokonuje przeglądu zabezpieczonych nagrań i zniszczenia kopii nagrań, w stosunku do których w terminie 3 miesięcy od daty zabezpieczenia nie wpłynął wniosek od uprawnionego organu lub termin przechowywania nie został przedłużony. Kopie są niszczone w sposób uniemożliwiający ich odczytanie. Fakt zniszczenia kopii odnotowuje się na wniosku o zabezpieczenie nagrania oraz w rejestrze wniosków.  

10. W sądzie prowadzony jest rejestr wniosków o zabezpieczenie nagrania z monitoringu,
w którym odnotowuje się co najmniej: datę wniosku, oznaczenie wnioskującego, datę 
i czas nagrania, datę sporządzenia kopii, datę zniszczenia lub datę udostępnienia kopii
 z podaniem informacji o odbiorcy. Rejestr prowadzony jest przez Oddział Gospodarczy.
Udostępnianie kopii nagrania

§ 6
1. Kopia nagrania może zostać udostępniona o ile jej udostępnienie nie narusza praw
i wolności innych osób. W przeciwnym wypadku może zostać udostępniona jedynie 
na żądanie uprawnionej osoby lub podmiotu (np. policja, sąd, prokuratura) wynikające
z zakresu działania takiego organu, po uzyskaniu zgody administratora. 
2. Nagranie udostępnia się na pisemny wniosek organu. 

3. Decyzję o udostępnieniu nagrania podejmuje Prezes lub Dyrektor w ramach realizowanych zadań. 

4. Kopie nagrań wydawane są za pośrednictwem Oddziału Gospodarczego.
Zobowiązanie do poufności

§7
Każda osoba, która ma wgląd w obraz zarejestrowany przez System monitoringu wizyjnego jest zobowiązana do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych
oraz do poufności danych, o których powzięła wiedzę przy wykonywaniu czynności służbowych. 
Postanowienia końcowe
§8
1. Uchyla się Zarządzenie nr 124/2020 Prezesa Sądu Rejonowego dla Warszawy – Śródmieścia w Warszawie z dnia 21 lipca 2020 roku w sprawie organizacji i administrowania systemami monitoringu wizyjnego w Sądzie Rejonowym dla Warszawy-Śródmieścia w Warszawie.

2. Wykonanie niniejszego zarządzenia powierza się osobom w nim wymienionym
 w częściach ich dotyczących.
3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
