Zarzadzenie nr 98/2021

Prezesa i Dyrektora Sagdu Rejonowego dla Warszawy-Srédmieécia w Warszawie
z dnia 25 sierpnia 2021 roku

W sprawie organizacji pracy
w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-Srodmiescia w Warszaw ie
w zakresie obstugi interesantow w okresie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 22 § 1pkt 1lit. aibwzw. zart. 9a § Ilw zw. zart. 8 pkt 2 oraz art. 31a 8 | pkt 1
i3 iart. 54 § 2 ustawy z 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U. 2020 r. po/.
2072 ze zmianami) w zw. z art. 207 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2020 po/.
1320 ze zmianami), 831 ust. 2 pkt 2a oraz § 39 ustep | rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 18 czerwca 2019 roku Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych (Dz. U. 2019 poz. 1141
ze zmianami), majagc na wzgledzie zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdéw sadu oraz 0séb
przebywajacych w obiektach Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie
w zwigzku z zagrozeniem COVID-19 zarzadza sie, co nastepuje:

81.
Ograniczenia w zakresie wstepu do budynku sgdu

| poruszania sie po nim

1 Wszystkie osoby wchodzgce do budynku sgdu zobowigzane sg do:

5.

1) poddania sie bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciata,
2) dezynfekcji rak,
3) korzystania wytgcznie z oznakowanych miejsc siedzacych,
4) stosowania $rodkdéw ochrony osobistej m.in. zakrywania ust i nosa oraz zachowania
bezpiecznych odlegtosci zgodnie z obowiazujagcymi przepisami, z zastrzezeniem punktu 5).
5) obowigzek zakrywania ust i nosa nie ma zastosowania, jesli odrebne przepisy stanowig
inaczej.
Zabrania sie wstepu do budynku sagdu pracownikowi, interesantowi oraz kazdej innej osobie:
1) co do ktorej zachodzi podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wynikajacego
z wystgpienia u niej jednego lub wiecej objawdw choroby COVID-19 w postaci:
a) podwyzszonej do 37,5 °C i wiecej temperatury ciata,
b) trudnos$ci w oddychaniu,
¢) suchego, uporczywego kaszlu,
d) zaburzen w funkcjonowaniu lub utraty zmystu wechu i smaku,
2) ktora odmowita poddania sie czynnosciom okreslonym w pkt. 1) lit. a i b oraz nie korzysta
ze srodkow ochrony osobistej,
3) u ktdrej wykryto chorobe COVID-19 lub ktéra objeta jest kwarantanna,
Jezeli osoba wezwana przez sad lub zawiadomiona o posiedzeniu sgdu nie zostata wpuszczona
do budynku sadu z przyczyn okreSlonych w pkt. 2), stuzba ochrony zobowigzana jest
poinformowac niezwtocznie o tym fakcie kierownika sekretariatu wiasciwego wydziatu, ktory
niezwlocznie przekazuje te informacje przewodniczacemu skiadu rozpoznajgcego sprawe,
w ktorej osoba zostata wezwana lub zawiadomiona.
Zabronione jest poruszanie sie po budynku sadu bez stosowania srodkéw ochrony osobistej.
Powyzsze nie dotyczy pracownikéw sadu na ich stanowiskach pracy niezwigzanych z obstugg
interesantéw, o ile nie zostato to uregulowane inaczej w procedurach wewnetrznych.
Ruch interesantow w budynku sgdu ogranicza sie:

) do parteru (dla oséb korzystajacych z Biura Podawczego. Czytelni Akt i Punktu
Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego),



no

2) do kondygnacji, na ktérej znajduje sie dana sala rozpraw i ciggéw komunikacyjnych
bezposrednio do niej prowadzacych (osoby uczestniczace w rozprawie lub posiedzeniu).

W budynku sadu wyznacza sie dwie windy do wylgcznego uzytku przez interesantéw

(ulokowane przy gtébwnych schodach), za$ winda towarowa bedzie dostepna do uzytku

wyltgcznie dla 0séb niepetnosprawnych oraz do uzytku stuzbowego.

Osoby uczestniczace w rozprawach i posiedzeniach jawnych, beda wpuszczane do budynku

sadu nie wczesniej niz na 20 minut przed planowanym rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia.

Wstep do budynku sadu mozliwy jest po wskazaniu SciSle okre$lonego celu wizyty w sadzie:

w przypadku o0s6b uczestniczacych w rozprawie badZz posiedzeniu nalezy wskaza¢ godzine

rozprawy badz posiedzenia oraz sygnature akt sprawy lub numer sali rozpraw.

Profesjonalni petnomocnicy procesowi uczestniczacy w posiedzeniu sadu majg mozliwo$¢

wejscia do budynku oznaczonym wejsciem stuzbowym, po okazaniu legitymacji stuzbowej.

82
Biuro Podawcze
Ustala sie godziny przyjmowania interesantow w Biurze Podawczym sadu:
1) w poniedziatki: 9:00 - 18:00,
2) od wtorku do pigtku: 8:30 - 15:30,
z uwzglednieniem czasu koniecznego na dezynfekcje.
Wprowadza sie ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo przebywac przy
okienku do jednego interesanta.

83
Biuro Obstugi Interesantow i Czytelnia Akt

1 Ustala sie, iz bezposrednia obstuga interesantdéw w Biurze Obstugi Interesantéw ogranicza sie

do wydawania dokumentéw w przypadkach niecierpigcyeh zwtoki, za zgoda przewodniczacego
wydziatu. Whnioski o pilne wydanie odpiséw nalezy sktada¢ na piSmie wraz z ich
uzasadnieniem za posrednictwem: poczty e-mail, operatora pocztowego badZz Biura
Podawczego sadu. Brak okolicznosci uzasadniajacych pilne wydanie odpisu lub dokumentu
skutkuje rozpoznaniem wniosku w trybie zwyktym i przestaniem dokumentu za posrednictwem
operatora pocztowego.

Udzielanie informacji odbywa sie zdalnie: telefonicznie i drogg elektroniczng za
posrednictwem numerow telefonow i adresow e-mail, wskazanych na stronie internetowej sadu.
w godzinach:

1) w poniedziatki: 9:00-18:00.

2) od wtorku do pigtku: 8:30 - 15:30.

Wglad do akt spraw interesanci otrzymujg po uprzednim telefonicznym lub e-mailowym
zamowieniu akt, w wyznaczonym przez pracownika Czytelni Akt dniu i godzinie (wyjatkowo
w dniu zamoOwienia), przez czas nie dtuzszy niz 1 godzine, w ilosci nie wiekszej niz 3 sprawy
jednorazowo; w sytuacjach szczegOlnych (np. bliski termin rozprawy, uptywajacy termin do
dokonania czynno$ci procesowych, znaczng obszerno$é akt) ustalone dni i godziny oraz czas
udostepnienia akt moga zosta¢ zmienione decyzjg kierownika BOI.

W Czytelni Akt interesanci przyjmowani sg w godzinach:

1) w poniedziatki: 9:00 - 18:00 - ostatni bilet wydawany jest o godzinie 17:45,

2) od wtorku do pigtku: 8:30 - 15:30 - ostatni bilet wydawany jest o godzinie 15:15.

z uwzglednieniem czasu koniecznego na dezynfekcje.

Liczba os6b jednorazowo przebywajaca w Czytelni Akt uzalezniona jest od obowigzujgcego
rezimu sanitarnego, w tym koniecznosci zachowania bezpiecznej odlegtosci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.



6. Wydawanie odpisow idokumentow odbywa sie w Czytelni Akt na zarzadzenie:
przewodniczacego wydziatu, sedziego dyzurnego, po uprzednim uzgodnieniu terminu odbioru
dokumentéw z pracownikami Czytelni Akt.

Zamawiajacy do wgladu akta bedg wpuszczani do budynku sadu wedtug imiennej listy
w wyznaczonych dniach i godzinach, do Czytelni Akt po pobraniu biletu z automatu.

§ 4.
Zasady dotyczgce zatatwiania spraw z zakresu administracji sgdowej
(przyjmowania interesantow przez osoby funkcyjne).

1 Do odwotania wstrzymuje sie przyjmowanie interesantow przez wszystkie osoby funkcyjne
Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie, tj. Prezesa, Wiceprezesow.
Dyrektora, Przewodniczacych Wydziatdw, Kierownikdw Sekcji, Kierownikdéw Zespotow
Kuratorskiej Stuzby Sadowej, Kierownikow Sekretariatow Wydziatow, Kierownikow
Sekretariatow  Sekcji,  Kierownikow  Oddziatow.  Kierownikow innych  komorek
organizacyjnych.

. Skargi administracyjne sktadane sg wylgcznie w formie pisemnej w Biurze Podawczym sadu.
droga elektroniczna lub za posrednictwem operatora pocztowego.

§ 5.
Rozprawy i posiedzenia jawne

oraz zasady bezpieczenstwa z nimi zwigzane

1 Rozprawy i posiedzenia z udzialem stron prowadzone sg z uwzglednieniem koniecznosci
zachowania wymogOw sanitarno-epidemicznych obowigzujacych w czasie epidemii,
w szczegdlnosci:

1) bezpiecznego odstepu miedzy osobami na sali rozpraw, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) przerw miedzy rozprawami na przewietrzenie i dezynfekcje sali rozpraw - minimum 15
minut,

3) wzywania Swiadkéw i biegtych pojedynczo, na wskazang godzine, z uwzglednieniem
przerw na dezynfekcje miejsca dla Swiadkow na sali rozpraw po przeprowadzeniu dowodu
z udziatem Swiadka lub biegtego.

. Na sale rozpraw nalezy wchodzi¢ stosujagc $rodki ochrony osobistej okreslone
w obowigzujacych przepisach. Przed wejsciem do sali rozpraw nalezy zdezynfekowac rece.

. Osoba zainteresowana uczestniczeniem w rozprawie lub posiedzeniu jawnym w charakterze
publicznosci zobowigzana jest zgtosi¢ ten fakt najpdzniej na dwa dni robocze przed terminem
rozprawy lub posiedzenia, drogg elektroniczng na adres: widownia@ warszaw a-
srodmiescie.sr.gov.pl lub telefonicznie za pos$rednictwem Biura Obstugi Interesantéw.
O mozliwosci wziecia udziatu publiczno$ci w rozprawie/posiedzeniu jawnym decyduje
przewodniczacy posiedzenia. Przewodniczacy posiedzenia decyduje, czy udziat publicznosci
jest mozliwy poprzez osobiste uczestnictwo w sali rozpraw, czy w sposéb zdalny. Podejmujac
decyzje, przewodniczacy uwzglednia ograniczenia w liczbie os6b mogacych uczestniczyé
w rozprawie oraz mozliwosci techniczno-organizacyjne sadu. O uprawnieniu do wejscia
publicznosci na teren sadu zostaje poinformowana stuzba ochrony sadu. Z uwagi na
ograniczenia w ilosci 0s6b mogacych przebywa¢ w salach rozpraw, decydujgca jest kolejnos¢
zgtoszen.

§ 6.
Osoba z podejrzeniem choroby COVID-19
W przypadku stwierdzenia, ze w budynku sadu przebywa osoba z objawami wskazujgcymi na
mozliwo$¢ zakazenia koronawirusem (w szczeg6lnosci o podwyzszonej temperaturze 37.5°C
i wiecej, trudnosciami z oddychaniem, intensywnym kaszlem, duszno$ciami) lub innymi



objawami uzasadniajagcymi podejrzenie zakazenia nalezy:

1) zapewni¢ tej osobie zajej zgodg natychmiastowg izolacje,

2) sporzadzi¢ notatke urzedowa zawierajgcg wszystkie dane os6b, ktdre miaty kontakt z ww.
osobg, dane tej osoby oraz opis zdarzenia przekaza¢ kierownikowi oddziatu kadr lub osobie
upowaznionej,

3) kierownik oddziatu kadr powiadamia oddziat gospodarczy o koniecznosci dezynfekcji
pomieszczen, w ktérych przebywata osoba potencjalnie zarazona koronawirusem.

§7.
Dyzury mediatorow.
Do odwotania wstrzymuje sie pelnienie w Sagdzie Rejonowym dla Warszawy-Srédmiescia
w Warszawie dyzuréw przez mediatorow.

§ 8-
Traci moc Zarzadzenie nr 61/2021 Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego dla Warszawy-

Srédmiescia w Warszawie z dnia 20 kwietnia 2021 roku w sprawie organizacji pracy w Sadzie

Rejonowym dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie obstugi interesantow w okresie
epidemii COVID-19.

§9-
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocag obowigzywania od dnia 6 wrze$nia 2021
roku.



