Zarzadzenie nr 75/2025
Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmie$cia w Warszawie
z dnia 23 lipca 2025 r.
w sprawie podzialu: zadan, czynnosci oraz praw i obowiazkéow miedzy Prezesem Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz
upowaznien do podejmowania decyzji przez Wiceprezeséw Sqadu w imieniu Prezesa

Sadu z zakresu dzialalnosci administracyjnej Sadu

Na podstawie art. 21 § 1 pkt 1), art. 22 § 1 pkt 1) Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
o ustroju sadow powszechnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r., poz. 334 ze zm.) w zZw.
z § 30 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r., poz. 867 ze

zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ podzial: zadan, czynnosci oraz praw i obowigzkéw miedzy Prezesem Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz
upowaznien do podejmowania decyzji przez Wiceprezesow Sadu w imieniu Prezesa Sadu
z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu, w brzmieniu okreslonym zatgcznikami nr 1-3
do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Imienne wskazanie Wiceprezesa ds. Karnych i Wiceprezesa ds. Cywilnych oraz Rodzinnych
i Nieletnich zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Traci moc Zarzadzenie nr 73/2025 Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Sroédmiescia
w Warszawie z dnia 15 lipca 2025r. w sprawie podzialu: zadan, czynnosci i obowigzkoéw
migdzy Prezesem Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w  Warszawie
1 Wiceprezesami Sadu oraz upowaznien do podejmowania decyzji przez Wiceprezeséw Sadu
w imieniu Prezesa Sadu z zakresu dziatalno$ci administracyjnej Sadu.

§ 4.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Sadu Rejonowego dla Warszawy-Sroédmiescia
w Warszawie

SSR Tomasz Trebicki

/podpisano elektronicznie/



zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 75/2025

Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmie$cia w Warszawie

z dnia 23 lipca 2025 r.

w sprawie podzialu: zadan, czynnoSci oraz praw i obowiazkéw miedzy Prezesem Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Srédmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz upowaznien do podejmowania decyzji

przez Wiceprezesow Sadu w imieniu Prezesa Sadu z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu

Zakres zadan, czynnosci oraz praw i obowiazkow Prezesa Sadu Rejonowego dla

Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie dzialalnosci administracyjnej Sadu

Prezes Sadu wykonuje czynnos$ci okreslone przepisami ustawy Prawo o ustroju sagdow powszechnych

oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci Regulamin urzedowania saddéw powszechnych,

z wyjatkiem spraw nalezagcych do wiasciwosci Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy-

Srédmiescia w Warszawie, w szczegodlnosci:

1) kieruje Sadem Rejonowym dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie;

2) zapewnia wlasciwa organizacje pracy Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia
w Warszawie;

3) reprezentuje Sad Rejonowy dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie na zewnatrz;

4) wykonuje czynno$ci z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu Rejonowego dla Warszawy-
Srodmieécia w Warszawie;

5) sprawuje wewnetrzny nadzor administracyjny nad dzialalno$ciag administracyjng Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Sroédmiescia w Warszawie;

6) sprawuje bezposredni nadzor nad organizacjg i praca VIII Wydziatu Pracy i Ubezpieczen
Spotecznych Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie oraz sekretariatu tego
Wydziatu;

7) sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez Przewodniczacego VIII Wydziatu Pracy
i Ubezpieczen Spotecznych Sadu Rejonowego dla Warszawy-Sroédmiescia w Warszawie;

8) wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu skarg na przewleklo$¢ postgpowania;

9) zarzadza zasobami ludzkimi w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie;

10) podejmuje dziatania dotyczace obsady wolnych stanowisk: sedziow, asesoréw sadowych,
referendarzy sadowych, asystentow s¢dziow, kuratorow sadowych w Sadzie Rejonowym dla
Warszawy-Srodmiescia w Warszawie;

11) wykonuje czynnosci dotyczace spraw kadrowych: sedzidw, asesorow sadowych, referendarzy
sadowych, asystentow sedziow oraz kuratoréw sadowych Sadu Rejonowego dla Warszawy-
Srodmieécia w Warszawie;

12) dokonuje analizy obcigzenia: sedzidw, asesoréw sadowych, referendarzy sadowych, asystentow

sedziow oraz kuratorow sadowych;



13) zapewnia bezpieczenstwo funkcjonowania Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia
w Warszawie z uwzglgednieniem przestrzegania zasad bhp i przepisow przeciwpozarowych;
14) zapewnia przestrzeganie przez podleglych pracownikéw zasad ochrony i bezpieczenstwa
obiektow sagdowych;
15) wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o obronie Ojczyzny;
16) nadzoruje organizacj¢ przekazywania akt sadowych, pism oraz innych dokumentéw do innego
sadu w przypadku zmiany obszaru wlasciwosci;
17) dba o sprawne wykonywanie obowigzkow przez s¢dzidow, asesoroOw sadowych, referendarzy
sadowych, asystentow sedzidw oraz kuratorow sagdowych;
18) sprawuje nadzor nad jakoscig i terminowoscig sporzadzania sprawozdan i innych dokumentow
statystycznych;
19) przedstawia na zadanie uprawnionych podmiotow informacje o stanie spraw prowadzonych
w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie;
20) podejmuje decyzje w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Sroédmiescia w Warszawie;
21) sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wiceprezesow Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Srodmiescia w Warszawie;
22) sprawuje nadzor nad pracg oraz funkcjonowaniem:
Oddziatu Administracyjnego w zakresie zapewnienia wlasciwego toku urzedowania sadu,
Oddziatu Kadr w zakresie zwierzchnictwa nad sedziami, asesorami sgdowymi,
referendarzami sgdowymi, asystentami s¢dziow oraz kuratorami sgdowymi,
c. Biura Obstugi Interesantéw i1 Czytelni Akt,
d. Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego,
e. Archiwum Zaktadowego,
f.  Pionu Ochrony Informacji Niejawnych;
23) sprawuje nadzor nad Portalem Informacyjnym i Portalem Orzeczen;
24) sprawuje nadzor nad egzekucja naleznosci Skarbu Panstwa;
25) sprawuje nadzor nad zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych Sadu;
26) zwoluje zgromadzenia sedziow Sadu Rejonowego dla Warszawy Srodmiescia w Warszawie;
27) wspotpracuje z Dyrektorem Sadu Rejonowego dla Warszawy Srodmiescia w Warszawie
i podlegtymi Dyrektorowi shuzbami,
28) wspolpracuje z Prokuratorem Rejonowym Warszawa Srodmiescie, Prokuratorem Rejonowym
Warszawa Srodmiescie-Potnoc, Prokuratorem Regionalnym w Warszawie oraz Policja Sadowa;
29) sprawuje nadzor oraz odpowiada za ochrong informacji niejawnych w Sadzie Rejonowym dla
Warszawy-Srodmiescia w Warszawie zgodnie z ustawa o ochronie informacji niejawnych;
30) wykonuje obowiazki administratora danych osobowych;

31) udziela informacji na wnioski kierowane w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej;



32) sprawuje nadzor nad:
a. Inspektorem Ochrony Danych,
b. Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
c. Audytorem Wewngetrznym,
d. koordynatorem Systemu Losowego Przydziatu Spraw;
33) zapewnia dostgp do szkolen sedziom, asesorom sadowym, referendarzom sgdowym, asystentom
sedziego oraz kuratorom sadowym,;
34) wspolpracuje z Okrggowa Izbg Radcow Prawnych w Warszawie, Okrggowa Rada Adwokacka
w Warszawie, Izba Notarialng w Warszawie, Kuratorem Okregowym Sadu Okregowego
w Warszawie, Archiwum Panstwowym, Komisja do spraw reprywatyzacji nieruchomosci
warszawskich;
35) zastgpuje Wiceprezesow Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w czasie ich

nieobecnosci.



zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 75/2025
Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmie$cia w Warszawie
z dnia 23 lipca 2025 r.

w sprawie podzialu: zadan, czynnos$ci oraz praw i obowiazkéw miedzy Prezesem Sadu Rejonowego dla

Warszawy-Srédmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz upowaznien do podejmowania decyzji

przez Wiceprezesow Sadu w imieniu Prezesa Sadu z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu

Zakres zadan, czynnoSci oraz praw i obowiazkéw Wiceprezesa ds. Karnych Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie dzialalno$ci

administracyjnej Sadu

Wiceprezes ds. Karnych wykonuje czynnosci przewidziane przepisami ustawy Prawo o ustroju sagdow

powszechnych w zakresie sprawowanego nadzoru administracyjnego, w imieniu, z upowaznienia oraz

na rzecz Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie, w szczegolno$ci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sprawuje bezposredni nadzor nad organizacja i pracg pionu karnego Sadu, to jest II, V, X
Wydziatu Karnego, Sekcji Postgpowania Przygotowawczego, Sekcji Wykonawczej, Sekcji do
Spraw Wykroczen, 11 Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej oraz sekretariatéw tych komorek
organizacyjnych;

wykonuje czynnosci dotyczace spraw kadrowych sedzidw oraz asystentow s¢dziow pionu
karnego;

wykonuje czynnosci dotyczace spraw kadrowych kuratoréow sadowych II Zespotu Kuratorskiej
Stuzby Sadowe;j;

wykonuje czynnos$ci w zakresie spraw zwigzanych z kuratorami spotecznymi (dzialajacymi na
rzecz 11 ZKSS);

podejmuje decyzje w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem pionu
karnego Sadu oraz II Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowe;;

wspoltpracuje z Okregowa Rada Adwokacka w Warszawie oraz Okregowa Izba Radcdéw Prawnych
w Warszawie w zakresie postgpowania karnego;

przedstawia na zadanie uprawnionych podmiotéw informacje o stanie spraw prowadzonych w II,
V, X Wydziale Karnym, Sekcji Postepowania Przygotowawczego, Sekcji Wykonawczej, Sekcji
do Spraw Wykroczen oraz II Zespole Kuratorskiej Stuzby Sadowej;

sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez Przewodniczacych Wydzialow Karnych,
Kierownikow Sekcji oraz Kierownika Il Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej;

sktada wnioski i opiniuje wszelkie sprawy organizacyjne i kadrowe kierowane do Prezesa Sadu

Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie w zakresie podleglego pionu oraz zespotu;

10) zastepuje Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w sprawach

ze skargi na przewleklo$¢ postegpowania w zakresie pionu karnego;

11) wspétpracuje z koordynatorem ds. mediacji w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-Srodmiescia

w Warszawie;



12) sprawuje nadzor nad:
a) koordynatorem Systemu Losowego Przydziatu Spraw w zakresie pionu karnego,
b) Kancelarig Tajna Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie,

13) wspolpracuje z Kuratorem Okregowym Sadu Okregowego w Warszawie;

14) zastgpuje Prezesa i Wiceprezesa ds. Cywilnych oraz Rodzinnych i Nieletnich Sadu Rejonowego
dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie;

15) wykonuje inne czynnosci zlecone przez Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia

w Warszawie, a wynikajace z petnionej funkcji.



zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 75/2025

Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmie$cia w Warszawie

z dnia 23 lipca 2025 r.

w sprawie podzialu: zadan, czynnoSci oraz praw i obowiazkéw miedzy Prezesem Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Srédmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz upowaznien do podejmowania decyzji

przez Wiceprezesow Sadu w imieniu Prezesa Sadu z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu

Zakres zadan, czynnoSci oraz praw i obowiazkéw Wiceprezesa ds. Cywilnych oraz
Rodzinnych i Nieletnich Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie

w zakresie dzialalnosci administracyjnej Sqadu

Wiceprezes ds. Cywilnych oraz Rodzinnych i Nieletnich wykonuje czynnosci przewidziane

przepisami ustawy Prawo o ustroju saddéw powszechnych w zakresie sprawowanego nadzoru

administracyjnego, w imieniu, z upowaznienia oraz na rzecz Prezesa Sadu Rejonowego dla

Warszawy-Srédmiescia w Warszawie, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

sprawuje bezposredni nadzor nad organizacja i praca: I 1 VI Wydzialu Cywilnego, III Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich, III Zespotu Kuratorskiego Stuzby Sadowej oraz sekretariatow tych
komorek organizacyjnych;

wykonuje czynno$ci dotyczace spraw kadrowych sedzidw, asesorow sadowych, referendarzy
sadowych oraz asystentow s¢dziow z 1 i VI Wydzialu Cywilnego, III Wydziatu Rodzinnego
i Nieletnich;

wykonuje czynnosci dotyczace spraw kadrowych kuratoréw sadowych III Zespotu Kuratorskiej
Stuzby Sadowe;j;

wykonuje czynno$ci w zakresie spraw zwigzanych z kuratorami spotecznymi (dziatajgcymi
na rzecz III ZKSS);

podejmuje decyzje w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie I i VI Wydziatu Cywilnego,
III Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich oraz III Zespotu Kuratorskiego Stuzby Sadowej;
przedstawia na zadanie uprawnionych podmiotéw informacje o stanie spraw prowadzonych
w [ i VI Wydziale Cywilnym, III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich oraz III Zespole Kuratorskiej
Stuzby Sadowe;j;

sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan przez Przewodniczacych: 1 i VI Wydziatu Cywilnego,
1T Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich oraz Kierownika III Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej;
sktada wnioski i opiniuje wszelkie sprawy organizacyjne i kadrowe kierowane do Prezesa Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie podleglych wydziatow oraz

zespolu;



9) zastgpuje Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmiescia w Warszawie w sprawach
ze skargi na przewlektos$¢ postgpowania w zakresie I i VI Wydziatu Cywilnego oraz III Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich;

10) sprawuje nadzor nad komornikami sagdowymi dziatajacymi przy Sadzie Rejonowym dla
Warszawy-Srodmiescia w Warszawie;

11) wspétpracuje z koordynatorem ds. mediacji w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-Srodmiescia
w Warszawie;

12) wspotpracuje z Kuratorem Okregowym Sadu Okrggowego w Warszawie;

13) sprawuje nadzoér nad koordynatorem Systemu Losowego Przydziatu Spraw w zakresie 1 i VI
Wydziatu Cywilnego oraz 111 Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich;

14) zastepuje Prezesa i Wiceprezesa ds. Karnych Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia
w Warszawie;

15) wykonuje inne czynnosci zlecone przez Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia

w Warszawie, a wynikajace z petnionej funkcji.



zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 75/2025

Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy-Srédmie$cia w Warszawie

z dnia 23 lipca 2025 r.

w sprawie podzialu: zadan, czynnoSci oraz praw i obowiazkéw miedzy Prezesem Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Srédmiescia w Warszawie i Wiceprezesami Sadu oraz upowaznien do podejmowania decyzji

przez Wiceprezesow Sadu w imieniu Prezesa Sadu z zakresu dzialalno$ci administracyjnej Sadu

Ustalenie zakresow zadan, czynnosci oraz praw i obowiazkow Wiceprezesa Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Srodmiescia w Warszawie w zakresie dzialalno$ci

administracyjnej Sadu

1) Wiceprezes ds. Karnych — SSO Piotr Maksymowicz;
2) Wiceprezes ds. Cywilnych oraz Rodzinnych i Nieletnich — SSR Pawet Btasiak.
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